自学考试转考办理指南
发布日期：2018-02-02   发布人：管理员

一、办理依据 

《高等教育自学考试暂行条例》（国发〔1988〕15号，1988年3月3日颁布，根据2014年7月9日国务院第54次常务会议《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订） 

二、受理单位 

辽宁省招生考试办公室 

三、基本流程 

（一）省际转考 

1.转往外省 

转往外省的考生遵循以下流程： 

（1）考生登陆“辽宁招生考试之窗”中的“辽宁省自学考试网上服务平台”（以下简称“服务平台”），填写转出信息，确定无误后提交本人转出申请。 

（2）考生持有效居民身份证、我省准考证、转入地准考证和我省成绩通知单进行现场确认，到县（区）或市招生考试机构打印《辽宁省高等教育自学考试转考（转出）登记表》，由转考考生签字确认、市或县（区）招生考试机构经办人签名，并加盖印章。此表一式两份，一份交给考生，一份存档。 

（3）考生须在规定时间内，到其转入地省级招生考试机构规定的招生考试机构，按要求办理转入确认手续。 

（4）转入手续办理完成后，辽宁省招考办将依据转入地省级招生考试机构上传全国“转考平台” 的转入办理结果，对转出考生电子档案的在籍状态，在省考籍管理系统中进行变更，完成转考。 

2.外省转入 

外省转入的考生遵循以下流程： 

（1）考生通过省“服务平台”的外省转入查询功能进行相关信息查询，查询出相关转入信息后，在规定日期内，到辽宁省招考办办理转入确认手续。 

（2）辽宁省招考办出具《辽宁省高等教育自学考试转考（转入）登记表》，由转考考生签字确认后，经办人签字，加盖印章后存档，并在省“管理系统”上进行转入现场确认，将转入数据下发相关市招生考试机构。 

（二）省内转考 

省内转出的考生应遵循以下流程： 

（1）考生登陆“服务平台”，填写转出信息，确定无误后提交本人转出申请。 

（2）考生持有效居民身份证、我省准考证和成绩通知单到县（区）或市招生考试机构进行现场确认，县（区）或市招生考试机构打印《辽宁省高等教育自学考试转考（转出）登记表》，由转考考生签字确认、市或县（区）招生考试机构经办人签名，并加盖印章。此表一式两份，一份交给考生，一份存档。 

（3）辽宁省招考办导出市招生考试机构提交的转出结果数据，在管理系统中分配新的准考证号，并将数据下发到有关市招生考试机构。 

四、申请材料 

（一）省际转考 

1.转往外省  考生本人持有效居民身份证、我省准考证、转入地准考证和我省成绩通知单到县（区）或市招生考试机构进行现场确认。 

2.外省转入  考生本人持有效居民身份证及我省准考证、外省准考证到辽宁省招考办进行现场确认。 

（二）省内转考  考生持有效居民身份证、我省准考证和成绩通知单到县（区）或市招生考试机构进行现场确认。 

五、示范文本 

高等教育自学考试转考（转出）登记表 

转考编号 

	考生kaosh姓名 
	
	性别 
	
	出生日期 
	
	照片 

	身份证号 
	
	联系电话 
	
	

	准考证号 
	
	专业代码 
	
	

	专业层次 
	□本科 □专科 
	专业名称 
	
	

	转出地 
	省（区、市） 
	转出原因 
	
	

	合格课程及成绩 

	序号 
	课程代码 
	课程名称 
	学分 
	成绩 
	合格时间 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖惩情况 

	

	转入地 
	省（区、市） 
	转入地准考证号 
	

	转入地专业名称 
	
	转入地专业代码 
	

	转入地专业层次 
	□本科 □专科 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1. 以上内容经本人核对，准确无误。 

2. 本人同意按照转考规定办理转考手续。 

3. 未按转入地要求按期完成转入现场确认，视同放弃转考申请，个人承担后果。 

转考考生签名： 

年 月 日 

	转出地招生考试机构意见 

	（盖章） 

经办人： 

年 月 日 


注：《高等教育自学考试转考(转出)登记表》由转出地招生考试机构出具，考生现场确认签字后，由转出地招生考试机构留存。 

高等教育自学考试转考（转入）登记表 

转考编号 

	考生kaosh姓名 
	
	性别 
	
	出生日期 
	
	照片 

	身份证号 
	
	联系电话 
	
	

	准考证号 
	
	专业代码 
	
	

	专业层次 
	□本科 □专科 
	专业名称 
	
	

	转出地准考证号 
	
	转出地 
	省（区、市） 
	

	转入合格课程及成绩 

	序号 
	课程代码 
	课程名称 
	学分 
	成绩 
	合格时间 
	转入方式 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	转入奖惩情况 

	

	转考考生意见 
	转入地招生考试机构意见 

	以上内容经本人核对，同意转入。 

转考考生签名： 

年 月 日 
	（盖章） 
经办人： 

年 月 日 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：《高等教育自学考试转考(转入)登记表》由转入地招生考试机构出具，考生现场确认签字后，由转入地招生考试机构留存。转入方式：1.原成绩转入，2.替换转入。 

六、常见错误示例 

（一）考生携带的申请材料不全。 

（二）在“服务平台”上申请转出的考生未在规定的时限内到县（区）或市招生考试机构进行现场确认。 

（三）外省转入我省的考生未在规定的时限内到辽宁省招考办进行现场确认。 

（四）不符合转出的限制条件： 

1.只有基本情况信息（自然信息），无合格成绩的考生； 

2.已经取得某个专业全部合格成绩的考生，则本专业成绩不得转出。 

（五）省际转考的考生，属于以下情况的，不能转出： 

1.考生应当在转入地取得一门或者一门以上课程合格成绩，取得转入地考籍后，再办理转出手续。 

2.考生在因违反有关考试管理规定被停考或者延迟毕业期间，不得转出。 

3.免考取得的课程合格成绩不得转出。未通过理论课程考核的，其对应的实践环节考核成绩不得转出。毕业论文成绩不得转出。 

4.考生办理转入手续未满一年的，不得转出。其时间从考生办理外省转入现场确认的时间开始计算。 

七、收费依据及标准 

不收取费用。 

八、办理时限 

按教育部考试中心规定的时限办理，省招考办提前15天在“辽宁招生考试之窗”网站上公布办理时限。 

九、表格下载 无 

十、咨询渠道 

咨询电话：024-86981025。 

十一、办公时间和地址： 

办公时间：上午：8:30-11:30；下午：13:00-17:00 

办公地址：沈阳市皇姑区崇山中路33号 

十二、监督途径 

监督电话：024-86981043。 
