自学考试办理毕业须知

1、 办理毕业条件：

按照考试计划取得全部科目的合格成绩，并且完成规定的毕上论文（设计）或其他教学实践任务（本科考生须办理专接本手续，有免考科目的必须办理免考手续），思想品德鉴定合格方可办理毕业。

二、办理程序：

1、领取的毕业材料：《毕业生登记表》和《辽宁省自学考试申请毕业登记卡》。

2、考生要按照填表要求认真、准确填写毕业生登记表。在规定地方贴上：近期二寸彩照。其中联系电话必须填写准确。《毕业生登记表》必须考生本人填写，其他人代写影响办理毕业后果自负。

3、考生要按照《涂卡必读》认真、准确填涂《辽宁省自学考试申请毕业登记卡》，信息卡不能折，本人用2 B铅笔填涂。考生总考号为新的12位国家考号；主考院校代码请参照卡的下面，主考院校为考生参加实践环节（毕业论文）考试的院校。专业代码在信息卡背面查询。

4、信息录入：持交款凭据和《辽宁省自学考试申请毕业登记卡》到摄像大厅输卡，领取打印的毕业考生信息校对单，认真核对准确无误后签字。根据教育部教字[2001]14号文件和国家考办教考试办函[2003]16号文件规定，今年起启用国家考办统一印制自学考试毕业证书。因此，签字后的考生姓名、性别、身份证号码等信息出现错误，办理毕业证书后不能更正。
5, 6月1--14日返回材料：考生将毕业生信息校对单、《毕业生登记表》、免考手续、专接本手续和全部单科合格证（装订）交到一楼自考档案室。

三、领取毕业证书

领取毕业证书时间请考生在2006年7月20日后打电话咨询，或登陆“沈阳招生考试网”，在“县区之窗”栏目中的招考动态查看通知。

领取时请本人携带身份证和准考证（他人带领一律不发证）。

咨询电话：2 3 8 6 4 1 8 8

查询网址：WWW.SYZSKS.COM

和平区招生考试办公室

自考考生申请办理毕业相关问题解答
1.考生学完所有课程，能否自动毕业？
考生在学完所有课程之后，必须在规定时间到当地招考办提出毕业申请，才能毕业，取得毕业证书。
2.申请毕业应该具备哪些条件？
（1）考生完成所报专业考试计划规定的全部课程，并取得合格成绩；
（2）考生完成所报专业考试计划规定的实习、实验等实践环节考核，并取得合格成绩；
（3）考生完成所报专业规定的毕业论文、课程设计、综合考核等，并取得合格成绩；
（4）本科段的考生申请对其专科阶段取得的毕业证书进行学历认定，并认定通过；申请免考的考生需提供所免考课程
的相关材料，并认定通过；
（5）政治思想鉴定合格。
3.什么时间和地点申请毕业？如何申请毕业？
自学考试每年进行两次毕业生审查工作，其毕业时间上半年为6月30日，下半年为12月30日。申请毕业的时间每年两
次，上半年在6月初，下半年在12月初，具体时间请与当地招考办联系。
符合毕业条件的考生，应在规定时间内持本人身份证、准考证和全部课程单科合格证书到当地招考办申请办理毕业。
具体程序是：（1）考生需提供准考证、身份证和全部课程单科合格证书到当地招考办进行初审，初审合格者发给毕业
生登记表、毕业生信息卡，毕业生登记表和毕业生信息卡由考生本人填涂，所在单位（非在职人员由街道办事处或乡
人民政府）在毕业生登记表上签署意见后，于规定日期送交当地招考办审核。审核合格者，上报省招考办审核，由省
自考委颁发相应的毕业证书，主考学校在毕业证书上副署。（2）毕业生的档案材料包括：毕业生登记表、毕业证书、
毕业生成绩单。毕业生登记表、毕业生成绩单由考生本人送所在单位组织、人事、劳动部门存入本人档案；毕业证书
由考生本人保存。
4.申请毕业的材料丢失或不全应如何办理？
考生申报毕业时必须提供全部课程的单科合格证书，如果某单科合格证书丢失，请考生到省招考办开具成绩证明来顶
替单科合格证书，开具成绩证明的时间为每个月的1、2、3日，遇节假日顺延。
考生如果将实践环节单科合格证丢失，必须到相应主考学校的相关部门开具证明，证明上写清楚考生的考号、姓名、
专业，考试的时间、成绩等，并要求经办人签字，加盖公章。例如：主考学校是辽宁大学的到辽宁大学成人继续教育
学院，主考学校是东北大学的到东北大学继续教育学院。
5.申请毕业时的注意事项？
（1）《毕业生报名登记卡》、《毕业生登记表》必须由本人填（涂）写。
（2）考生必须认真核对考生的自然信息和成绩信息，例如：姓名、性别、身份证号码、主考学校，并签字确认。
（3）毕业生登记表上必须填写身份证号码，原来报名时用士兵证、军官证号码的必须改成身份证号码，打印在毕业证
书上的是身份证号码。
（4）考生修改姓名、身份证号等自然信息，需提供当地派出所出具的户籍证明，对于身份证号自然升位的情况无需提
供。
（5）因考生本人原因造成的信息错误或不能如期毕业等一切后果，由本人承担。
6.未换新准考证的考生如何办理毕业？
目前我省应用《考务考籍管理系统》，采用12位的准考证，对于没换新准考证的考生，首先由考生填涂《高等教育自
学考试报名登记卡》，采集考生信息、照相，并提交毕业生申请材料，经市（县、区）招考办初审合格后，送省招考
办终审。
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7.什么情况考生不能按期毕业？
（1）单科合格证书丢失，情况不清者；
（2）单科合格证书涂改、伪造等严重舞弊行为者；
（3）逾期未将毕业生材料交全者；
（4）毕业生登记表字迹不明、姓名不符、照片不合格者；
（5）未在规定时间内办理转考的相关手续；
（6）外省转入考生，所考完课程与我省同专业同层次考试计划不一致者；
（7）有违纪行为，延期毕业未到期者；
（8）未办理学历认定或课程免考者；
（9）政治思想鉴定不合格者；
（10）有公民权的劳教、劳改人员服刑未满者等。
有上述情况的考生，暂不予办理毕业，待情况查清后随下次毕业生一同办理或不予毕业。
8.自学考试毕业证书、成绩单、毕业生登记表丢失了可否补发?

高中等教育自学考试是国家级考试，所发毕业证书亦是国家承认学历的证书。国家教育部对毕业证书的管理严格，规
定毕业证书一律不予补发。我省高中等教育自学考试坚决贯彻国家有关规定，对不论什么原因造成的毕业证书、成绩
单、毕业生登记表等有关毕业材料的丢失不予补办。希望毕业生及其所在单位妥善保管好毕业生有关材料，以免造成
不必要的遗憾或麻烦。
9.考生可否提前或补办毕业手续？
按照教育部相关规定，自学考试毕业证书每年办理两次，毕业证书不能单独办理，也就是说不能提前办理或补办。请
全部成绩合格的考生于每年的6月或12月上旬到所在市（区）招考办办理毕业手续（具体时间由各市确定）。
10.省市招考办如何进行毕业生的审核工作？
（1）省、市招考办成立毕业生审核小组，分别审核单科合格证书、毕业生名册，同时审核各种证书上的照片是否是同
一人的照片。大专、本科毕业证书由省招考办编号、打印、盖章。中专毕业证书由市招考办编号、打印，经省招考办
审批后盖章。
（2）不符合毕业条件的考生材料退回各市。
（3）毕业证书一律用全国统一印制的毕业证书和国家统一程序打印。
（4）高等教育自学考试毕业证书盖有辽宁省高等教育自学考试委员会红印和钢印、主考学校红印章生效。中等教育自
学考试毕业证书盖辽宁省高等教育自学考试委员会红印、钢印方有效。毕业证书由本人保存，毕业生登记表及成绩单
交考生所在单位人事部门存档。凡丢失、损坏一律不予以补发。
11.毕业证书发放时有哪些注意事项？
考生到当地招考办去领取毕业证书。毕业证书和成绩单如有错误，在领取证书3日内持原毕业证书和成绩单及书面的情
况说明到所在市（县、区）招考办申请更换，过期不予办理。经当地市（县、区）招考办查明原因，确需更换的，统
一上报省招考办进行更换，省招考办不接待考生本人更换。
12.毕业证书的查询？
（1）自考毕业证书可以在高等教育自学考试信息网（HTTP://WWW.STE.NET.CN）及中国高等教育学生信息网
（HTTP：//WWW.CHSI.COM.CN）上查询认证；
（2）到发证单位查询认证。
13.拿到毕业证书后，大约多长时间能在网上查到？
考生拿到毕业证书以后，省招考办将毕业生的毕业信息上报给国家教育部，由教育部统一组织上网，所以考生在拿到
毕业证书以后大约4-5个月的时间，可以在网上查询到自己的毕业信息。如果在此期间想查询，可以来人或来函到省招
考办自考处（地址：沈阳市皇姑区崇山中路33号，邮编：110031）查询认证。__
